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Manual for Students – Submission of Online Application for Add of a Second Major (Last Update: 8 June 2021) 
 
 

1. Login AIMS > Study Plan> Major and Minor Applications. 
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2. Click on ‘Apply Now’ under the ‘Add/Drop of Second Major’ to proceed to an online form. 
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3. Please make sure you read all the notes and follow the instructions to complete the online form. 
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4. Scroll down to the Section ‘Status of Your Add/Drop Request’.  Click on ‘Add Second Major’ to select a second major of your wish. 
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5. From Section II ‘My Choice’, select a second major that you wish to declare and input your personal statement.  
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6. Scroll down to Section III ‘Supporting Documents for Application’.   Click on ‘Upload Documents Online’ for uploading supporting documents, if 
necessary. 
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7. Click on the icon ‘Choose File’ from the pop‐up screen to link to the file that you wish to upload, type in the file description and press the ‘Upload’ 
icon.  
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8. After a few seconds, a message ‘The file has been successfully uploaded.’ will be displayed. 
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9. The document uploaded will be indicated under ‘Uploaded Documents’. Click on ‘Continue’ to confirm and complete Section IV ‘Declaration’.  
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10. Click on ‘Confirm’ and ‘OK’ to submit your application. 
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11. Your application has been submitted. To view your application, click on ‘View Application Status’. 
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12. The following summary and application status ‘Pending’ will be shown if you have submitted your application successfully. 
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13. Click on ‘Back to main page’ at the bottom of the page.  Your overall application status will be displayed. 
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14. If  you wish  to withdraw  your  application,  click  on  ‘Withdraw My Application’  and  ‘OK’  to  confirm  your withdrawal  of  application within  the 
application period. 
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15. Your application has been withdrawn. Click on ‘Back to main page’ to view your overall application status. 
 

 



 

16 
 

16. Your application status will be shown as ‘Saved but not yet submit’.  You may click on ‘Edit’ to modify your application and submit it within the 
application period. 

  

 


